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Mula 

Pemohon 

Semak jadual, muat turun borang 

tempahan dan hantar melalui 

email atau serahan tangan kepada  

staf IT makmal yang berkenaan 

Penuh 

PETUNJUK 

Carta Alir Proses Tempahan Makmal-Makmal 

Komputer di Fakulti Kejuruteraan 

 Tindakan Pemohon 

 Tindakan Staf IT Makmal (PIC) 

TINDAKAN PEMOHON 

Pemohon perlu: 

1. Menyemak jadual makmal sebelum membuat 

tempahan. 

2. Memeriksa jadual selepas tempahan selepas 1 hari 

permohonan. 

Website: labbook.engine.um.edu.my/view-schedule.php 

Staf IT (Makmal) 

PIC1 email pengesahan tempahan kepada pemohon serta Salinan 

kepada pasukan makmal. Nyatakan semakan tempahan boleh lihat di 

labbook.engine.um.edu.my 

Staf IT (Makmal) 

PIC1 semak 

jadual makmal  

& keperluan 

pemohon 

Staf IT (Makmal) 

PIC1 semak 

jadual makmal 

lain 

Staf IT (Makmal) 

PIC1 hubungi 

PIC2 makmal  

Staf IT (Makmal) 

PIC1 menerima borang tempahan 

Staf IT (Makmal) 

PIC1 Hubungi 

pemohon 

Masa 

Selesai 

Staf IT (Makmal) 

Persetujuan pemohon 

tukar makmal @ masa 

Staf IT (Makmal) 

PIC1 tempahkan makmal PIC2 

serta forward borang kpd PIC2 

Staf IT (Makmal) 

PIC1 tempah 

mengikut masa baru 

Makmal 

Ada kekosongan 

Staf IT (Makmal) 

PIC1 tempahkan 

makmal 

Staf IT (Makmal) 

PIC1 atau PIC2 bertanggungjawab membuat persediaan mengikut 

keperluan pemohon 

Semak Jadual:  
labbook.engine.um.edu.my/view-schedule.php 

Muat Turun Borang: 
labbook.engine.um.edu.my/space-booking-form.pdf 

Senarai Perisian & Staf IT 
labbook.engine.um.edu.my/stafIT.pdf 

 

https://365umedumy-my.sharepoint.com/personal/isyraf_365_um_edu_my/Documents/2017/Pengurusan%20Makmal%20dan%20Bilik%20Server/labbook.engine.um.edu.my/view-schedule.php
http://labbook.engine.um.edu.my/space-booking-form.pdf
https://365umedumy-my.sharepoint.com/personal/isyraf_365_um_edu_my/Documents/2017/Pengurusan%20Makmal%20dan%20Bilik%20Server/labbook.engine.um.edu.my/stafIT.pdf

